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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
それでは、続いてシステムで行います電子入札の流れについて、画面の操作方法も含め説明させて頂きます。
前のスクリーンまたはお手持ちの資料、どちらでも結構ですのでご確認ください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
電子入札システムの概要です。
ご存じのとおり、皆様はインターネットを通して、壱岐市電子入札システムにアクセスし、入札への参加を行って頂きます。

ここでのポイントとして、図の中央、電子入札システムの枠をご覧ください。
図に示しておりますとおり、電子入札システムは実際は入札情報システム、電子入札システムと二つのシステムで構成されています。
それぞれの役割についてご説明します。まず入札情報システムは、主に情報公開に関する部分を担います。入札予定、公告の公開のことです。さらに入札結果や契約結果等を公開します。皆様は入札への参加にあたり、まずはこの入札情報システムで発注案件を確認して頂きます。
続いて電子入札システムは、実際の入札への参加を行います。申請書や入札書の提出、壱岐市から発行されます各種通知書の確認をここで行います。

このように、皆様は電子入札に参加されるにあたり、この二つのシステムを状況により使い分けて処理を進めて頂くことになります。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
電子入札の手続きです。
この表では、従来の入札と電子入札を比べた際の各種手続きの違いについて記載しております。
これまでホームページに公開していた公告や入札会場での入札、開札がシステムに置き換わりますのでご認識をお願いします。

各手続きのシステムでの操作方法については、このあと画面の例を交えてご説明致します。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
電子入札システムへの入り口のご案内です。

電子入札システム、入札情報システムへのリンクは壱岐市ホームページで公開されております。
なお、先ほどの事前準備でもご説明しましたが、システムへのアクセスは必ずこのホームページからのリンクで行ってください。ブラウザのお気に入り等に入れて使用されますと、システムが正常に動作しない可能性がありますのでご注意ください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
では電子入札の流れとして、ここでは指名競争入札のフローをご説明します。
　入札参加者の皆様は、まずは入札情報システムで発注見通しの確認を行って頂き、いつごろどのような案件が発注されるかを把握します。
　その後、時期が来ましたら指名競争の対象業者には、壱岐市が電子入札システムから指名通知書を発行します。
　指名業者には通知書が発行されたことを知らせる電子メールが届きますので、電子入札システムにログインして指名通知書の確認や受領確認書の提出をして頂きます。④番と⑤番の処理です。
　また、同時期に入札情報システムで入札予定が公開されますので、公告や設計図書等のファイルをダウンロードして内容を確認します。
その後、入札期間内に入札書を提出します。これが⑥番の処理になります。
　これ以降、入札の締切が行われ、壱岐市による開札と落札者決定通知書の発行が行われます。この⑨番の落札者決定通知書において、誰が落札者であるかは確認頂けます。
　その他、各参加者の応札額等、案件の詳細な結果については入札情報システムで入札結果情報として公開されます。
　以上の流れについて、これから画面イメージを使いましてシステムの操作方法をご説明します。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
こちらは入札情報システムのトップページです。
壱岐市のホームページよりリンクをクリックするとこの画面が表示されます。

これから、フローの流れに従い、まずは発注見通しの確認から行っていきます。


-«
AT EDRR (AFLIFHR AT L) 70-2

B ALY AT h -Fi T - Internet Explorer ] ==
& e O] 4 @ Airmoass -mrE- || A AT
.’ =14 =] 2016.01.29 18:21 |
‘/ ANLTFERER BREFUERELT. RERZVED)VILET,
T
[v]
sz gy TF ERESRAT S
10 V] # ®FETA T MLTEHN] @5
(o = ) waun

/

= D G ) /1
¥

A FERELED Y ILET

N =5 sFar ERITERE BEEE HESR

MLFEE Bl e AR Pl 151F
-‘E.§§§'j:z|:|—l~"
‘mﬁ“‘ HB.02.00 BEERSTH TF oms 3EARA

ClEtuasms

—EhS BELEFWEHEORTRIVED
JyHoLET,

ES[T IR


プレゼンター
プレゼンテーションのノート
続いて、公告された案件の入札予定の確認です。

先ほどと同じように、左のメニューから今度は「入札予定」のボタンをクリックします。
検索条件を指定し、検索ボタンをクリックしますと公告中の案件一覧が表示されますので、確認したい案件について一覧の右側、「表示」ボタンをクリックします。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札予定の詳細表示画面となります。

案件の各種概要情報と、下に公告や設計図書等のファイルが登録されております。詳細情報はこれらファイルをダウンロードしてご確認ください。
なお、添付ファイルのリンク左側、「認証」の列に○が付いているファイルをダウンロードするためには電子入札に使用するＩＣカードを使った認証を行う必要があります。

次の画面でその手順をご説明します。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
認証に○が付いているファイルのリンクをクリックすると、このように別のウィンドウが表示されます。画面の表示内容に従い、電子入札用のＩＣカードを使ってログインするとファイルのダウンロードが可能となります。

もちろん、ＩＣカードでの認証ですので、先ほど事前準備で説明しました利用者登録を済ませたＩＣカードでなければ認証が不可となります。また、指名競争の案件については、その案件の指名業者のカードでなければダウンロードはできませんのでご注意ください。

なお、認証が必要なファイルをダウンロードした場合、システムでは自動的にその履歴を記録しており、発注者である壱岐市はその情報を確認できるような仕組みとなっております。

では、ここまでで入札情報システムの利用は一旦終わります。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
続いて、実際に案件に参加する際には電子入札システムを使っていきます。

この画面は壱岐市ホームページより電子入札システムのリンクをクリックして表示される画面です。
先ほどの事前準備では「利用者登録」よりＩＣカードを登録しましたが、今度は下の「電子入札システム」のリンクより電子入札に進んでいきます。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
少し見にくいですが、画面の上中央に日時が遅れて表示されましたら、「電子入札システム」のリンクをクリックします。

黄色い「PIN番号入力ダイアログ」が表示されますので、ICカードが刺さっていることを確認し、カードのPIN番号を入力し、OKボタンをクリックします。
担当者欄の入力は不要です。

ここでの注意として、日時が表示されない、黄色いダイアログが表示されないという場合はパソコンの設定に問題がある可能性があります。お手数ですが、再度事前準備での設定内容が正しく行われているかを確認してください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
正常にログインされますと、この画面が表示されます。

なお、この電子入札システムの画面は全国の電子入札でほぼ標準となっています「電子入札コアシステム」をベースとしております。既に国交省や長崎県などの電子入札に参加されています方につきましては、同じような画面の構成となっておりますのですぐに慣れて頂けるかと思います。

ではこれから指名競争案件で指名通知書の確認を行っていきますので、左のメニューから「調達案件一覧」ボタンをクリックします。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
調達案件一覧画面では、指名競争であれば自身が指名された案件が表示されます。
指名通知書の確認として、水色の「表示」ボタンが出ていますので、これをクリックします。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
指名通知書が表示されます。
入札保証金や最低制限価格の有無などの記載もありますので、内容を確認してください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
続いて、受領確認書の提出を行います。先ほど指名通知書の確認に進んだ調達案件一覧画面で、オレンジ色の「提出」ボタンが出ていますので
これをクリックします。

なお、これから行う受領確認書の提出は、指名通知書を確認したことを発注者に対して示すものとなりますので、この案件に対しての入札や辞退、どちらであっても必ず提出するようにしてください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
受領確認書の提出画面です。特に入力するところはありませんので、そのまま「提出内容確認」ボタンをクリックします。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
確認画面が表示されますので、「提出」ボタンで提出します。
提出処理は少々時間がかかりますので、画面が切り替わるまでそのまま待ちます。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
正常に提出された場合、この受信確認通知画面が表示されます。

実際の案件では、ここから先、入札書の提出まで少し期間が空きますので、ここで電子入札システムの操作は一旦終了となります。
本日は引き続き先に進めます。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
では、入札書の提出に進みます。今度は左のメニューより「入札状況一覧」ボタンをクリックし、入札状況一覧画面を表示します。
対象の案件について、入札期間内である場合のみ、オレンジ色の「入札書提出」ボタンが表示されますので、これをクリックして進みます。

なお、入札に参加せずここで辞退する場合は隣に辞退届の「提出」ボタンがありますのでそこから進んでください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札書の登録画面、上半分です。
ここでは、税抜きの入札金額、電子くじで使います３桁のくじ番号、あとは内訳書のファイルを添付します。

くじ番号は３桁の数字であれば何でも結構です。内訳書については壱岐市からの公告に従って作成し、添付してください。
これらは全て必須ですので、登録せず先に進むことはできません。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
全て登録できましたら、「提出内容確認」ボタンをクリックします。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
確認画面です。内容に問題がないか確認してください。
特に、入札金額はこの先入力内容を確認するすべはありませんので、必ず間違いが無いことを確認してください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
問題が無い場合は「提出」ボタンで提出します。
こちらも提出処理は少々時間がかかりますので、画面が切り替わるまでそのまま待ちます。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
この受信確認通知画面が表示されましたら、正常に入札書は送信されていることになります。
まれに、この一つ前の確認画面で、そこでもう提出したと勘違いして操作を終えてしまう事例もありますので、この受信確認通知まで表示されることを必ず確認してください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
これ以降、所定の日時が来ますと壱岐市で入札の締切や開札が行われます。そこで発行される各種通知書の参照方法をご紹介します。

先ほど入札書の提出に進んだ入札状況一覧画面で、「受付票／通知書一覧」という欄があり、そこの「表示」ボタンから進みます。ここにボタンが出ていない場合はまだ発行されていないことになります。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
先ほどの表示ボタンを押しますと、この通知書一覧画面に遷移します。

ここに入札以降にこの案件で発行された各種通知書がありますので、参照したい通知書についてそれぞれ「表示」ボタンをクリックすると内容が確認できます。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札書受付票です。入札書の提出後数分のうちに自動的に発行されるものです。

ここでは、入札書で入力したくじ番号が開札で電子くじを行う場合にどのような数値として扱われるかも記しております。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札締切通知書です。こちらは特に重要なところはありません。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
落札者決定通知書です。最終的な落札者の名称と金額が表示されます。
また、最低制限価格の自動計算を行った場合は、その率を決定した根拠となる情報もこの通知書に表示されます。
さらに、電子くじを行った場合はくじの詳細な計算結果も表示されます。

この時点で誰が落札者かは確認できます。それ以外、各参加者の詳細な結果については入札情報システムで公開されます。
ここで電子入札システムは一旦終了し、続いて入札結果の確認方法をご説明します。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札情報システムの画面です。
最初に発注見通しや入札予定についてご説明しましたが、今度は入札結果です。
同じようにメニューをクリックし、検索を行うと入札結果の案件が表示されます。
確認したい案件の「表示」ボタンをクリックすると詳細内容を確認できます。

なお、入札結果は壱岐市が掲載する処理を行いますので、先ほどの落札者決定通知書と同じタイミングではなく、少し時間をおいての公開となります。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札結果の詳細です。各応札者の金額や状況をここで確認することができます。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札情報システムでは、入札結果とは別に契約結果の情報も掲載しますので、その確認方法もご紹介します。

メニューは「契約結果」です。操作方法は他と同じになります。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
契約結果では、契約金額や履行期間等を確認することができます。

ここまでが、指名競争入札での入札の流れとなります。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
引き続き、制限付き一般競争入札の流れをご説明します。

入札参加者の皆様は、指名競争と同じく、入札情報システムで発注見通しの確認を行って頂き、いつごろどのような案件が発注されるかを把握します。
その後、各案件について公告日より同システムで入札予定が公開されますので、公告や設計書等を確認します。
そこから、案件に参加する場合は電子入札システムで競争参加資格確認申請書を提出して頂きます。④番の処理です。
その後、壱岐市より申請書の受付けと資格確認通知書が発行されますので、自身に入札参加資格がある場合は入札期間内に入札書を提出します。これが⑦番の処理になります。

これ以降、入札の締切が行われ、　＜クリック＞


R e
HIRFE—EFEFE AL T7O— (2/2)
- O awems

| B4l ]

| ZAEREBNEORT (24) | —> | OBEREENEOZE ]

| AALEER D2 | —> | OALBRORER(AMLIEHS 2T L) ]

| SR 0B | —> | OZHBRORER(AILEHS 2T L) ]
®T

35


プレゼンター
プレゼンテーションのノート
壱岐市による開札と落札者決定通知書の発行が行われます。
この⑩番の落札者決定通知書において、誰が落札者であるかは確認頂けます。

その他、各参加者の応札額等、案件の詳細な結果については入札情報システムで入札結果情報として公開されます。

各処理について、先ほどの指名競争入札と同じところも多いですので、お時間の都合上、本日の説明会では、制限付き一般競争入札特有の処理や通知書についてのみご説明させて頂きます。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
まずは電子入札システムでの申請書の提出を行っていきます。システムへのログインなどは先ほどの指名競争入札の場合と同じです。
左のメニューから「調達案件一覧」ボタンをクリックします。

調達案件一覧画面では、一般競争であれば公告済の案件が表示されます。
その中でも、申請書の提出期間内の案件についてはこの画面のようにオレンジ色の「提出」ボタンが出ていますので、これをクリックします。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
申請書の登録画面、上半分です。ここでは、案件にJVとして参加する場合、「JV参加」にチェックを付け、「企業体名称」にJVの名称を入力してください。
なお、JV業者としての申請は筆頭となる幹事会社のみおこなってください。その他の構成員の方は申請書の提出は不要です。

単体業者の方はここは何も操作されなくて結構です。下半分に移ります。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
申請書の下には添付ファイルを付ける欄がございます。添付は必須ですので、公告で壱岐市から指定された申請書様式などの各種資料を添付してください。
添付方法は真ん中右の参照ボタンよりパソコン内のファイルを指定し、水色の「添付資料追加」ボタンで追加していきます。

添付が終わりましたら、下の「提出内容確認」ボタンをクリックします。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
確認画面です。登録内容に間違いが無いかをここで確認します。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
問題が無い場合は「提出」ボタンで提出します。
提出処理は少々時間がかかりますので、画面が切り替わるまでそのまま待ちます。


4

HBRAF S — MEEF AFLDIRME

(GESMERERPFEXEHEIENDZIE)

A http://10.83.145.218/ - GALS/EC - Internet Explorer

E¥ID
{ERER
hEEES

SEEMES
SERME

ER5E HBF

06015200 10855545 CALS/EC BT AL LATL
AdLE#EY-ER  BFALLATL

422 1000000000003

()
ElFHIET AL ¥EEOS
=ti@E ABEER

BrEZIIERTER B A S EHSE
ST IE BN SN THOMNTTER DA ESNELL,

4221 0000100001 2015002700
—RERE LIS

FrizeE01 A2e 8 1985555

ENRIPETT> T, FRERA—RA EIFFL TS

L By

T

|&{IDD% e

CDBEHMFERFEDRLE. BENICRRENXT,

41


プレゼンター
プレゼンテーションのノート
正常に提出された場合、この受信確認通知画面が表示されます。
なお、この画面はあくまでシステムが申請書を正常に提出できたことを示すもので、壱岐市による申請書の受付処理はまだ先のことですのでご注意ください。

実際の案件では、ここから先、壱岐市の処理で少し期間が空きますので、ここで電子入札システムの操作は一旦終了となります。
本日は引き続き先に進めます。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
提出した申請書を壱岐市が受付け、資格確認を行うと通知書が発行されますので、その確認方法をご紹介します。

先ほど申請書の提出に進んだ調達案件一覧画面で、壱岐市が受付けや資格確認を行うと通知書を参照するボタンが表示されます。
それぞれ確認したい帳票のボタンをクリックすると内容を確認できます。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
帳票のサンプルです。こちらは申請書の受付票です。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
こちらは資格確認通知書です。
この内容について、「競争参加資格の有無」欄で「有」となっている場合のみ入札に参加できますので、ここを必ず確認してください。仮に資格が無い場合はこの通知書にその理由も表示されます。

これ以降、入札書の提出や各種通知書の参照については先ほどの指名競争入札でのご説明と同じですので、ここでは割愛させて頂きます。

以上、制限付き一般競争入札について、指名競争入札との違いに絞ってご説明させて頂きました。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
それではここから、画面操作以外についていくつかご説明させて頂きます。まずは電子くじについてです。

落札候補者が同価であった場合に、システムでは「電子くじ」を行います。
この資料ではその電子くじの計算の仕組みについて記載しております。やや複雑ですので、詳細はまたこの記載内容をご確認頂きたいのですが、一つポイントをご説明します。

入札書を提出する際に皆様に３桁の「くじ番号」を入力して頂きますが、電子くじではその番号に対し、入札書を提出した際の時間のミリ秒３桁を加えて計算に使います。このミリ秒について、千分の一秒単位となり、任意の値を狙って指定することは実質的に不可能なことですので、発注者・受注者共にくじの結果の予想や恣意的な変更を加えることができません。
これにより、公平なくじを実現しております。なお、実際に電子くじが行われた案件については落札者決定通知書にもくじの根拠となる詳細計算結果が記載されますので、ご自身でそのくじの妥当性を確認することができます。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
（説明なし。スキップ）


IR REBDFIEIZ DT

ST TIXFERIIFI4A1IB LY., TN LETICERALTEYELE
EEHREFIRMIEDHRTELZEILL. EDQEAFLMERAEFEEZZEALT-
EEEFEEFBRMEDEEFITO>TEYET,

FEDOEHEMES L UREHFHBEEOEHAZEICOVWTREEBEHAR—LR—IC
BRZH/BLTBYETOTHRIERLS L,
[URL] https://www.city. iki.nagasaki. jp
[FyTR=D&KY] THHEBLSETI — BBl — TAH - 28]
— TAH - BYICEHT SHEF] > Al - BHFEDOREIZDONT

BEER REFIR@EEDEA

FRICS T REIRMEORELC DONTE. BILETEIEAESOECHDERZVED. EFAL
SAFADEBEMBECLDT LY ACRESEREDE (S2HYLER 2RVIATEEALTY
E3

LHL. COARTE. WSTIE0BEELETHATSCARTE3R2EN. MEOER&EHEC
EELEEEERT>RELTE. EREDLTICL > THEEERIEESTHD. REENCEITIHES
DHEEMAET SO TENTIRZNEEZFT,

E0 T AP TEFRBIEL. ARTSCHSUZBILHET - SEOERRRZTH. T2 AE
HEAVEERASESBMEORTERELL. BOEAMMAERAEFEICSHS [TEFRENICFES
EALAEREREERRNSETEINHEERARESET /L (RRAEELEIL) | #EALTEERS
EFRMEDEEEITNET.

ZE=EJL (B4F) (PDFJ7-1JL: 631.6KB)

47




T D1t

m AT LOF|AERE
FRHISHF~F&SEF (B F AN AT L)
TFRIGEHE~FEZ11FF(AMBTHR AT L)

XETH. BRIV EFERFR
(12A29H~1A3R)ZREFT



プレゼンター
プレゼンテーションのノート
では続いてシステムの利用時間です。電子入札システムは平日の午前８時から午後８時まで、入札情報システムは同じく平日の午前６時から午後１１までとなります。
実際の案件について、申請や入札の開始・終了は案件毎に時間まで指定されますので、その期間内に操作頂きますようお願いします。

なお、入札情報システムについて、ＩＣカードによる認証を行う添付資料のダウンロードに限っては、電子入札システムと同じ午前８時から午後８時までに制限されますのでご注意ください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
ICカードの有効期限についてです。

電子入札に使用するICカードには有効期限が年月日まで指定されています。入札に参加される際は、その期限が案件の開札予定日も含んでいることを必ず確認してください。開札時点において有効期限が切れていた場合、システムではその入札書は開封できないため、無効とされる可能性がありますのでご注意ください。

なお、有効期限については大抵のカードはその表面に記載されていますが、電子入札システムでも画面右上にそのカードの期限を表示しております。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
続いて、入札参加者ポータルサイトをご紹介します。
電子入札システム、入札情報システムの操作について不明点等ある場合は、このポータルサイトにマニュアルやよくある質問への回答などを掲載しておりますので、まずはこのサイトの情報を確認してください。

ポータルサイトへのアクセスは、壱岐市ホームページの電子入札用ページや、この画面のように電子入札システムのトップページにもリンクがありますので、クリックしてポータルサイトを表示してください。

＜クリック＞
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
最後に、ポータルサイト内の「お困りのときは」ページをご紹介します。
システムへの不明点等について、ポータルサイトの各種情報を確認してもなお分からない場合は、この「お困りのときは」ページにヘルプデスク、いわゆるコールセンターの連絡先を記載しておりますので、お問い合わせをお願いします。

なお、ICカードの取得やソフトウェアのセットアップはご利用の各民間認証局にお問い合わせください。また、システム操作以外で発注案件や工事の内容について質問がある場合は壱岐市まで直接連絡をお願いします。

以上で、私からのシステムの説明は終了致します。
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