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令和２年１０月

壱岐市 総務部財政課

壱岐市電子入札システム
受注者向け説明会

【資料２】

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
それでは、続いてシステムで行います電子入札の流れについて、画面の操作方法も含め説明させて頂きます。前のスクリーンまたはお手持ちの資料、どちらでも結構ですのでご確認ください。
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電子入札システムの概要

A株式会社

証明書

入札参加者側 市側

壱岐市

・入札予定
・入札結果 等

【受注者機能】
・利用者登録
・入札書提出
・通知書等の確認 等
【発注者機能】
・入札案件登録
・通知書作成
・開札 等

証明書

証明書

株式会社Ｂ

Ｃ株式会社
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電子入札システム

入札情報システム

電子入札システム

証明書

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
電子入札システムの概要です。ご存じのとおり、皆様はインターネットを通して、壱岐市電子入札システムにアクセスし、入札への参加を行って頂きます。ここでのポイントとして、図の中央、電子入札システムの枠をご覧ください。図に示しておりますとおり、電子入札システムは実際は入札情報システム、電子入札システムと二つのシステムで構成されています。それぞれの役割についてご説明します。まず入札情報システムは、主に情報公開に関する部分を担います。入札予定、公告の公開のことです。さらに入札結果や契約結果等を公開します。皆様は入札への参加にあたり、まずはこの入札情報システムで発注案件を確認して頂きます。続いて電子入札システムは、実際の入札への参加を行います。申請書や入札書の提出、壱岐市から発行されます各種通知書の確認をここで行います。このように、皆様は電子入札に参加されるにあたり、この二つのシステムを状況により使い分けて処理を進めて頂くことになります。
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電子入札の手続き

手続 従来の入札 電子入札

公告・公表 ホームページ 入札情報システム

参加申込み受付 財政課窓口に持参 電子入札システム

参加通知・指名通知 ＦＡＸによる 電子入札システム

設計図書等閲覧 ホームページ 入札情報システム

質疑回答
質疑受付はＦＡＸ・窓口に持参

回答はホームページ

質疑受付はＦＡＸ・窓口に持参

回答は入札情報システム

入札書（内訳書） 入札会場にて提出 電子入札システム

同額によるくじ 入札会場にてくじ引き 電子入札システムにて電子くじ

最低制限価格の率 入札会場にてくじ引き
電子入札システムにて決定

（電子くじの仕組みを利用）

契約関連書類 入札会場にて受領 開札後、財政課窓口で受領

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
電子入札の手続きです。この表では、従来の入札と電子入札を比べた際の各種手続きの違いについて記載しております。これまでホームページに公開していた公告や入札会場での入札、開札がシステムに置き換わりますのでご認識をお願いします。各手続きのシステムでの操作方法については、このあと画面の例を交えてご説明致します。
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電子入札システムの入口

電子入札システム、入札情報システムへの入口は壱岐市ホームページにあります。
【URL】https://www.city.iki.nagasaki.jp

【トップページより】「組織から探す」→「財政課」→「入札・契約」→「電子入札関係」→【電子入札】

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
電子入札システムへの入り口のご案内です。電子入札システム、入札情報システムへのリンクは壱岐市ホームページで公開されております。なお、先ほどの事前準備でもご説明しましたが、システムへのアクセスは必ずこのホームページからのリンクで行ってください。ブラウザのお気に入り等に入れて使用されますと、システムが正常に動作しない可能性がありますのでご注意ください。
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指名競争入札フロー
壱岐市 入札参加者

発注見通しの公開 ①発注見通しの確認（入札情報システム）

自動

入札書受信確認通知の確認

⑦入札書受付票の受信

入札書受付票の発行
（入札書提出日時・入力くじ番号・確定くじ番号・

確定くじ番号計算式の表示） 自動

⑧入札締切通知書の受信入札締切通知書の発行

自動
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入札予定の公開 ②入札予定の確認（入札情報システム）

③電子入札システムにログイン

開札

④指名通知書の受信

自動

受領確認書受信確認通知の確認

⑨落札者決定通知書の受信落札者決定通知書の発行（全社）

入札結果の公開 ⑩入札結果の確認（入札情報システム）

契約結果の公開 ⑪契約結果の確認（入札情報システム）

⑥入札書の提出（くじ番号入力・内訳書を添付）

⑤受領確認書の提出

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
では電子入札の流れとして、ここでは指名競争入札のフローをご説明します。　入札参加者の皆様は、まずは入札情報システムで発注見通しの確認を行って頂き、いつごろどのような案件が発注されるかを把握します。　その後、時期が来ましたら指名競争の対象業者には、壱岐市が電子入札システムから指名通知書を発行します。　指名業者には通知書が発行されたことを知らせる電子メールが届きますので、電子入札システムにログインして指名通知書の確認や受領確認書の提出をして頂きます。④番と⑤番の処理です。　また、同時期に入札情報システムで入札予定が公開されますので、公告や設計図書等のファイルをダウンロードして内容を確認します。その後、入札期間内に入札書を提出します。これが⑥番の処理になります。　これ以降、入札の締切が行われ、壱岐市による開札と落札者決定通知書の発行が行われます。この⑨番の落札者決定通知書において、誰が落札者であるかは確認頂けます。　その他、各参加者の応札額等、案件の詳細な結果については入札情報システムで入札結果情報として公開されます。　以上の流れについて、これから画面イメージを使いましてシステムの操作方法をご説明します。
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入札情報システムの表示

壱岐市ホームページのリンクより入札情報システムを表示します。

フロー①

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
こちらは入札情報システムのトップページです。壱岐市のホームページよりリンクをクリックするとこの画面が表示されます。これから、フローの流れに従い、まずは発注見通しの確認から行っていきます。
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入札予定の検索（入札情報システム） フロー②

入札予定ボタンをクリックします。

検索条件を指定して、検索ボタンをクリックします。

一覧から、確認したい案件の表示ボタンをク
リックします。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
続いて、公告された案件の入札予定の確認です。先ほどと同じように、左のメニューから今度は「入札予定」のボタンをクリックします。検索条件を指定し、検索ボタンをクリックしますと公告中の案件一覧が表示されますので、確認したい案件について一覧の右側、「表示」ボタンをクリックします。
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入札予定の表示（入札情報システム） フロー②

案件の詳細が確認できます。画面下部に添付ファイル（公告、図面等）が表示されて
いる場合、ダウンロードボタンをクリックするとファイルが取得できます。
なお、「認証」欄に○が付いた添付ファイルは電子入札用ＩＣカードによる認証を行
わなければダウンロードはできません。（次頁に認証時の画面を掲載）

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札予定の詳細表示画面となります。案件の各種概要情報と、下に公告や設計図書等のファイルが登録されております。詳細情報はこれらファイルをダウンロードしてご確認ください。なお、添付ファイルのリンク左側、「認証」の列に○が付いているファイルをダウンロードするためには電子入札に使用するＩＣカードを使った認証を行う必要があります。次の画面でその手順をご説明します。
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認証ありファイルのダウンロード方法 フロー②

認証ありの添付ファイルは電子入札用のＩＣカードを使い、画面の流れに沿ってPIN
番号でのログインを行うことで、ダウンロードが可能となります。
※指名競争入札では、ダウンロードはその案件の指名業者に限定されます。
※システムは、ダウンロードした履歴（誰が、いつ、どの添付ファイルを）を記録し
ており、発注者はその情報を確認できます。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
認証に○が付いているファイルのリンクをクリックすると、このように別のウィンドウが表示されます。画面の表示内容に従い、電子入札用のＩＣカードを使ってログインするとファイルのダウンロードが可能となります。もちろん、ＩＣカードでの認証ですので、先ほど事前準備で説明しました利用者登録を済ませたＩＣカードでなければ認証が不可となります。また、指名競争の案件については、その案件の指名業者のカードでなければダウンロードはできませんのでご注意ください。なお、認証が必要なファイルをダウンロードした場合、システムでは自動的にその履歴を記録しており、発注者である壱岐市はその情報を確認できるような仕組みとなっております。では、ここまでで入札情報システムの利用は一旦終わります。
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電子入札システム（機能の選択）

電子入札システムのリンクをクリックします。

※注意：電子入札システムを利用するためには先に利用者登録をする必要があります。

フロー③

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
続いて、実際に案件に参加する際には電子入札システムを使っていきます。この画面は壱岐市ホームページより電子入札システムのリンクをクリックして表示される画面です。先ほどの事前準備では「利用者登録」よりＩＣカードを登録しましたが、今度は下の「電子入札システム」のリンクより電子入札に進んでいきます。
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電子入札システム（システムの選択） フロー③

ICカードのPIN番号を入力してOKボタンをク
リックします。

電子入札システムのリンクをクリックします。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
少し見にくいですが、画面の上中央に日時が遅れて表示されましたら、「電子入札システム」のリンクをクリックします。黄色い「PIN番号入力ダイアログ」が表示されますので、ICカードが刺さっていることを確認し、カードのPIN番号を入力し、OKボタンをクリックします。担当者欄の入力は不要です。ここでの注意として、日時が表示されない、黄色いダイアログが表示されないという場合はパソコンの設定に問題がある可能性があります。お手数ですが、再度事前準備での設定内容が正しく行われているかを確認してください。
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指名競争入札の操作
（調達案件の検索）

フロー④

調達案件一覧ボタンをクリックします。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
正常にログインされますと、この画面が表示されます。なお、この電子入札システムの画面は全国の電子入札でほぼ標準となっています「電子入札コアシステム」をベースとしております。既に国交省や長崎県などの電子入札に参加されています方につきましては、同じような画面の構成となっておりますのですぐに慣れて頂けるかと思います。ではこれから指名競争案件で指名通知書の確認を行っていきますので、左のメニューから「調達案件一覧」ボタンをクリックします。
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指名競争入札の操作
（調達案件の表示）

フロー④

表示ボタンをクリックします。

ここでは、指名通知書の確認を行います。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
調達案件一覧画面では、指名競争であれば自身が指名された案件が表示されます。指名通知書の確認として、水色の「表示」ボタンが出ていますので、これをクリックします。
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指名競争入札の操作
（指名通知書の表示）

フロー④

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
指名通知書が表示されます。入札保証金や最低制限価格の有無などの記載もありますので、内容を確認してください。
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指名競争入札の操作
（調達案件の表示）

フロー⑤

提出ボタンをクリックします。

指名通知を受けた方は、受領確認書を提出してください。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
続いて、受領確認書の提出を行います。先ほど指名通知書の確認に進んだ調達案件一覧画面で、オレンジ色の「提出」ボタンが出ていますのでこれをクリックします。なお、これから行う受領確認書の提出は、指名通知書を確認したことを発注者に対して示すものとなりますので、この案件に対しての入札や辞退、どちらであっても必ず提出するようにしてください。
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指名競争入札の操作
（受領確認書の登録）

フロー⑤

提出内容確認ボタンをクリックします。

受領確認書には特に入力する項目はありません。そのまま次に進みます。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
受領確認書の提出画面です。特に入力するところはありませんので、そのまま「提出内容確認」ボタンをクリックします。
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指名競争入札の操作
（受領確認書の確認）

フロー⑤

提出ボタンをクリックします。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
確認画面が表示されますので、「提出」ボタンで提出します。提出処理は少々時間がかかりますので、画面が切り替わるまでそのまま待ちます。
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指名競争入札の操作
（受領確認書受信確認通知の受信）

フロー⑤

この通知は受領確認書の提出後、自動的に表示されます。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
正常に提出された場合、この受信確認通知画面が表示されます。実際の案件では、ここから先、入札書の提出まで少し期間が空きますので、ここで電子入札システムの操作は一旦終了となります。本日は引き続き先に進めます。
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指名競争入札の操作
（入札状況一覧の表示）

フロー⑥

入札書提出ボタンをクリックします。

入札書の提出期間内に入札書を提出します。

入札状況一覧ボタンをクリックします。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
では、入札書の提出に進みます。今度は左のメニューより「入札状況一覧」ボタンをクリックし、入札状況一覧画面を表示します。対象の案件について、入札期間内である場合のみ、オレンジ色の「入札書提出」ボタンが表示されますので、これをクリックして進みます。なお、入札に参加せずここで辞退する場合は隣に辞退届の「提出」ボタンがありますのでそこから進んでください。
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指名競争入札の操作
（入札書内容の登録 １／２）

フロー⑥

内訳書を添付します。

金額とくじ番号を入力します。

添付する「内訳書」は入札情報システムよりダウンロードし、内容を記入して添付し
てください。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札書の登録画面、上半分です。ここでは、税抜きの入札金額、電子くじで使います３桁のくじ番号、あとは内訳書のファイルを添付します。くじ番号は３桁の数字であれば何でも結構です。内訳書については壱岐市からの公告に従って作成し、添付してください。これらは全て必須ですので、登録せず先に進むことはできません。
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指名競争入札の操作
（入札書内容の登録 ２／２）

フロー⑥

提出内容確認ボタンをクリックします。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
全て登録できましたら、「提出内容確認」ボタンをクリックします。
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指名競争入札の操作
（入札書内容の確認 １／２）

フロー⑥

注意：特に入札金額について入力の誤りが無いか再度確認してください。提出以降は
入札書の内容確認、差し替えはできません。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
確認画面です。内容に問題がないか確認してください。特に、入札金額はこの先入力内容を確認するすべはありませんので、必ず間違いが無いことを確認してください。
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指名競争入札の操作
（入札書内容の確認 ２／２）

フロー⑥

注意：パソコンの性能によって、提出処理に時間がかかることがあります（１～２
分）。

入札書提出ボタンをクリックします。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
問題が無い場合は「提出」ボタンで提出します。こちらも提出処理は少々時間がかかりますので、画面が切り替わるまでそのまま待ちます。
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指名競争入札の操作
（入札書受信確認通知の受信）

フロー⑥

この通知は入札書の提出後、自動的に表示されます。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
この受信確認通知画面が表示されましたら、正常に入札書は送信されていることになります。まれに、この一つ前の確認画面で、そこでもう提出したと勘違いして操作を終えてしまう事例もありますので、この受信確認通知まで表示されることを必ず確認してください。
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指名競争入札の操作
（入札状況一覧の表示）

フロー⑦以降

表示ボタンをクリックします。

入札書提出以降、発注者が発行する通知書は入札状況一覧画面から確認します。

入札状況一覧ボタンをクリックします。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
これ以降、所定の日時が来ますと壱岐市で入札の締切や開札が行われます。そこで発行される各種通知書の参照方法をご紹介します。先ほど入札書の提出に進んだ入札状況一覧画面で、「受付票／通知書一覧」という欄があり、そこの「表示」ボタンから進みます。ここにボタンが出ていない場合はまだ発行されていないことになります。
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指名競争入札の操作
（入札状況通知書一覧の表示）

フロー⑦以降

参照したい通知書について、表示ボタンをク
リックします。

発注者が発行した通知書の種類に応じて、この一覧画面に欄が増えます。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
先ほどの表示ボタンを押しますと、この通知書一覧画面に遷移します。ここに入札以降にこの案件で発行された各種通知書がありますので、参照したい通知書についてそれぞれ「表示」ボタンをクリックすると内容が確認できます。
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指名競争入札の操作
（入札書受付票の表示）

フロー⑦

「電子くじ」、および最低制限価格の計算で

使用する情報となります。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札書受付票です。入札書の提出後数分のうちに自動的に発行されるものです。ここでは、入札書で入力したくじ番号が開札で電子くじを行う場合にどのような数値として扱われるかも記しております。
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指名競争入札の操作
（入札締切通知書の表示）

フロー⑧

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札締切通知書です。こちらは特に重要なところはありません。
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指名競争入札の操作
（落札者決定通知書の表示）

フロー⑨

最低制限価格の自動計算を行った場合、

その算出根拠が表示されます。

落札者となった方は、契約関連書類を壱岐市総務部財政課まで取りに来てください。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
落札者決定通知書です。最終的な落札者の名称と金額が表示されます。また、最低制限価格の自動計算を行った場合は、その率を決定した根拠となる情報もこの通知書に表示されます。さらに、電子くじを行った場合はくじの詳細な計算結果も表示されます。この時点で誰が落札者かは確認できます。それ以外、各参加者の詳細な結果については入札情報システムで公開されます。ここで電子入札システムは一旦終了し、続いて入札結果の確認方法をご説明します。
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入札結果の検索（入札情報システム） フロー⑩

入札予定ボタンをクリックします。

検索条件を指定して、検索ボタンをクリックします。

一覧から、確認したい案件の表示ボタンをク
リックします。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札情報システムの画面です。最初に発注見通しや入札予定についてご説明しましたが、今度は入札結果です。同じようにメニューをクリックし、検索を行うと入札結果の案件が表示されます。確認したい案件の「表示」ボタンをクリックすると詳細内容を確認できます。なお、入札結果は壱岐市が掲載する処理を行いますので、先ほどの落札者決定通知書と同じタイミングではなく、少し時間をおいての公開となります。



31

入札結果の表示（入札情報システム） フロー⑩

入札結果の詳細が確認できます。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札結果の詳細です。各応札者の金額や状況をここで確認することができます。
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契約結果の検索（入札情報システム） フロー⑪

入札予定ボタンをクリックします。

検索条件を指定して、検索ボタンをクリックします。

一覧から、確認したい案件の表示ボタンをク
リックします。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
入札情報システムでは、入札結果とは別に契約結果の情報も掲載しますので、その確認方法もご紹介します。メニューは「契約結果」です。操作方法は他と同じになります。
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契約結果の表示（入札情報システム） フロー⑪

契約結果の詳細が確認できます。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
契約結果では、契約金額や履行期間等を確認することができます。ここまでが、指名競争入札での入札の流れとなります。
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制限付き一般競争入札フロー (1/2)
壱岐市 入札参加者

発注見通しの公開 ①発注見通しの確認（入札情報システム）

④競争参加資格確認申請書の提出
（申請書の添付）

自動

競争参加資格確認申請書受信確認通知の確認

⑤競争参加資格確認申請書受付票の受信競争参加資格確認申請書受付票の発行

⑥競争参加資格確認通知書の受信競争参加資格確認通知書の発行

（資格有り） （資格なし）→処理終了

⑦入札書の提出（くじ番号入力・内訳書を添付）

自動

入札書受信確認通知の確認

⑧入札書受付票の受信

入札書受付票の発行
（入札書提出日時・入力くじ番号・確定くじ番号・

確定くじ番号計算式の表示） 自動

⑨入札締切通知書の受信入札締切通知書の発行
自動

次頁に続く
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入札予定の公開（公告日より） ②入札予定の確認（入札情報システム）

③電子入札システムにログイン

競争参加資格確認申請書（添付資料）の確認

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
引き続き、制限付き一般競争入札の流れをご説明します。入札参加者の皆様は、指名競争と同じく、入札情報システムで発注見通しの確認を行って頂き、いつごろどのような案件が発注されるかを把握します。その後、各案件について公告日より同システムで入札予定が公開されますので、公告や設計書等を確認します。そこから、案件に参加する場合は電子入札システムで競争参加資格確認申請書を提出して頂きます。④番の処理です。その後、壱岐市より申請書の受付けと資格確認通知書が発行されますので、自身に入札参加資格がある場合は入札期間内に入札書を提出します。これが⑦番の処理になります。これ以降、入札の締切が行われ、　＜クリック＞
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制限付き一般競争入札フロー (2/2)
壱岐市 入札参加者

開札

落札者決定通知書の発行（全社） ⑩落札者決定通知書の受信

終了
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入札結果の公開 ⑪入札結果の確認（入札情報システム）

契約結果の公開 ⑫契約結果の確認（入札情報システム）

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
壱岐市による開札と落札者決定通知書の発行が行われます。この⑩番の落札者決定通知書において、誰が落札者であるかは確認頂けます。その他、各参加者の応札額等、案件の詳細な結果については入札情報システムで入札結果情報として公開されます。各処理について、先ほどの指名競争入札と同じところも多いですので、お時間の都合上、本日の説明会では、制限付き一般競争入札特有の処理や通知書についてのみご説明させて頂きます。
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制限付き一般競争入札の操作
（調達案件の表示）

フロー④

提出ボタンをクリックします。

フローの③までは指名競争入札と共通です。
ここでは、公告済みの案件に対し、競争参加資格確認申請書を提出します。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
まずは電子入札システムでの申請書の提出を行っていきます。システムへのログインなどは先ほどの指名競争入札の場合と同じです。左のメニューから「調達案件一覧」ボタンをクリックします。調達案件一覧画面では、一般競争であれば公告済の案件が表示されます。その中でも、申請書の提出期間内の案件についてはこの画面のようにオレンジ色の「提出」ボタンが出ていますので、これをクリックします。
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制限付き一般競争入札の操作
（申請書内容の登録 １／２）

フロー④

ＪＶの場合はチェックを付け、企業体名称欄に
名称を入力します。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
申請書の登録画面、上半分です。ここでは、案件にJVとして参加する場合、「JV参加」にチェックを付け、「企業体名称」にJVの名称を入力してください。なお、JV業者としての申請は筆頭となる幹事会社のみおこなってください。その他の構成員の方は申請書の提出は不要です。単体業者の方はここは何も操作されなくて結構です。下半分に移ります。



38

制限付き一般競争入札の操作
（申請書内容の登録 ２／２）

フロー④

参照ボタンでパソコン内のファイルを選択し、添付資料追加ボタ
ンで画面に設定します。

添付資料の設定後、提出内容確認ボタンを
クリックします。

申請書に添付するファイルは公告等の記載に従い、対象となるファイルを添付してく
ださい。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
申請書の下には添付ファイルを付ける欄がございます。添付は必須ですので、公告で壱岐市から指定された申請書様式などの各種資料を添付してください。添付方法は真ん中右の参照ボタンよりパソコン内のファイルを指定し、水色の「添付資料追加」ボタンで追加していきます。添付が終わりましたら、下の「提出内容確認」ボタンをクリックします。
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制限付き一般競争入札の操作
（申請書内容の確認 １／２）

フロー④

内容に問題が無いか確認します。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
確認画面です。登録内容に間違いが無いかをここで確認します。
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制限付き一般競争入札の操作
（申請書内容の確認 ２／２）

フロー④

提出ボタンをクリックします。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
問題が無い場合は「提出」ボタンで提出します。提出処理は少々時間がかかりますので、画面が切り替わるまでそのまま待ちます。
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制限付き一般競争入札の操作
（競争参加資格確認申請書受信確認通知の受信）

フロー④

この通知は申請書の提出後、自動的に表示されます。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
正常に提出された場合、この受信確認通知画面が表示されます。なお、この画面はあくまでシステムが申請書を正常に提出できたことを示すもので、壱岐市による申請書の受付処理はまだ先のことですのでご注意ください。実際の案件では、ここから先、壱岐市の処理で少し期間が空きますので、ここで電子入札システムの操作は一旦終了となります。本日は引き続き先に進めます。
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制限付き一般競争入札の操作
（調達案件の表示）

フロー⑤⑥

それぞれの通知について、表示ボタンをクリッ
クします。

申請書の提出以降、発注者より申請書の受付票と、資格確認通知書が発行されます。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
提出した申請書を壱岐市が受付け、資格確認を行うと通知書が発行されますので、その確認方法をご紹介します。先ほど申請書の提出に進んだ調達案件一覧画面で、壱岐市が受付けや資格確認を行うと通知書を参照するボタンが表示されます。それぞれ確認したい帳票のボタンをクリックすると内容を確認できます。
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制限付き一般競争入札の操作
（競争参加資格確認申請書受付票の表示）

フロー⑤

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
帳票のサンプルです。こちらは申請書の受付票です。
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制限付き一般競争入札の操作
（競争参加資格確認通知書の表示）

フロー⑥

フローの⑦以降は指名競争入札と共通となります。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
こちらは資格確認通知書です。この内容について、「競争参加資格の有無」欄で「有」となっている場合のみ入札に参加できますので、ここを必ず確認してください。仮に資格が無い場合はこの通知書にその理由も表示されます。これ以降、入札書の提出や各種通知書の参照については先ほどの指名競争入札でのご説明と同じですので、ここでは割愛させて頂きます。以上、制限付き一般競争入札について、指名競争入札との違いに絞ってご説明させて頂きました。
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電子くじについて

同価の入札をした者が２人以上あるときは、電子くじにより落札（候補）者を決定し
ます。また、事後審査型制限付き一般競争の場合は、審査順位を決定します。

① 入札参加者は、入札時に「くじ番号（３桁）」を入力します。

② くじ番号と入札書提出日時の秒（ミリ秒単位の下３桁を使用）の和を「確定番号」
とします。「確定番号」が４桁になる場合は、下３桁を使用します。

③ 電子くじ対象者を入札書提出時間順に、「入札順位」を0から振ります。

【数式】電子くじ対象者の「確定番号」の和÷ 対象者数

上記の数式で得られた余りと、入札順位の数値が一致した入札者が落札（候補）
者となります。

審査順位は、残りの同価の入札をした者（順位１位を除き）で上記方法により落札
候補者２位を決定します。それを繰り返し審査順位が決定します。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
それではここから、画面操作以外についていくつかご説明させて頂きます。まずは電子くじについてです。落札候補者が同価であった場合に、システムでは「電子くじ」を行います。この資料ではその電子くじの計算の仕組みについて記載しております。やや複雑ですので、詳細はまたこの記載内容をご確認頂きたいのですが、一つポイントをご説明します。入札書を提出する際に皆様に３桁の「くじ番号」を入力して頂きますが、電子くじではその番号に対し、入札書を提出した際の時間のミリ秒３桁を加えて計算に使います。このミリ秒について、千分の一秒単位となり、任意の値を狙って指定することは実質的に不可能なことですので、発注者・受注者共にくじの結果の予想や恣意的な変更を加えることができません。これにより、公平なくじを実現しております。なお、実際に電子くじが行われた案件については落札者決定通知書にもくじの根拠となる詳細計算結果が記載されますので、ご自身でそのくじの妥当性を確認することができます。
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※電子くじ対象者が３社の場合の計算例

電子くじ対象者 Ａ建設 Ｂ建設 Ｃ建設

①くじ番号（入札時に入力） 261 602 077

②入札書提出日時
1月22日13時16分

35秒642
1月22日14時26分

35秒012 
1月22日16時54分

10秒962

③入札書提出日時のミリ秒 642 012 962

④確定番号(①＋③)下３桁 903 (=261+642) 614 (=602+012) 039 (=077+962)

⑤入札書提出順位（②の早い者
順）

０ １ ２

⑥④の合算 903 + 614 + 039 = 1556

⑦④の合算÷電子くじ対象者 1556 ÷ 3 = 518 余り2

落札（候補）者 Ｃ建設

※2番目の業者は落札（候補）者を除いたA建設[0]とB建設[1]の④合算[1517]から、電子くじ対象者
数[2] を割った余り[１]でB建設[１]となります。3番目はA建設となります。

電子くじの計算例

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
（説明なし。スキップ）
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最低制限価格の制度について
壱岐市では平成31年4月1日より、それ以前に採用しておりました

変動型最低制限価格の設定を廃止し、国の低入札価格調査制度を準用した

固定型最低制限価格の設定を行っております。

制度の詳細および最低制限価格の算出方法については壱岐市ホームページに

資料を掲載しておりますので別途ご確認ください。

【URL】https://www.city.iki.nagasaki.jp

【トップページより】「組織から探す」→「財政課」→「入札・契約」

→「入札・契約に関する制度等」→入札・契約制度の改正について
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 システムの利用時間

午前８時～午後８時（電子入札システム）

午前６時～午後１１時（入札情報システム）

※土日、祝日および年末年始

（１２月２９日～１月３日）を除きます。

その他

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
では続いてシステムの利用時間です。電子入札システムは平日の午前８時から午後８時まで、入札情報システムは同じく平日の午前６時から午後１１までとなります。実際の案件について、申請や入札の開始・終了は案件毎に時間まで指定されますので、その期間内に操作頂きますようお願いします。なお、入札情報システムについて、ＩＣカードによる認証を行う添付資料のダウンロードに限っては、電子入札システムと同じ午前８時から午後８時までに制限されますのでご注意ください。
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 ＩＣカードの有効期限
電子入札に参加する際は、使用するＩＣカードの有効期限が案件の開札予定日
まで有効であることを確認のうえ、電子入札システムで参加申請書や入札書の
提出を行ってください。

仮に開札予定日時前に有効期限が切れるＩＣカードで入札書等を提出した場合
、ＩＣカードの電子証明書が有効と確認できないため、入札が無効となる可能性
があります。有効期限が近づきましたら早めにカードの更新をお願いします。

※参考：ＩＣカードの有効期限については

電子入札システムにログイン直後、

画面右上の表示で確認することができます。

（残り６０日を切るとさらに強調表示されます）

その他

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
ICカードの有効期限についてです。電子入札に使用するICカードには有効期限が年月日まで指定されています。入札に参加される際は、その期限が案件の開札予定日も含んでいることを必ず確認してください。開札時点において有効期限が切れていた場合、システムではその入札書は開封できないため、無効とされる可能性がありますのでご注意ください。なお、有効期限については大抵のカードはその表面に記載されていますが、電子入札システムでも画面右上にそのカードの期限を表示しております。
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システムの操作方法が分からないときは？

入札参加者ポータルサイトへ

電子入札システムトップページにもポータルサ
イトへのリンクがあります。

入札参加者ポータルサイトでは、システム操作マニュアルやよくある質問への回答な
ど、役立つ情報を掲載しています。
壱岐市ホームページの電子入札用ページにもポータルサイトへのリンクがあります。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
続いて、入札参加者ポータルサイトをご紹介します。電子入札システム、入札情報システムの操作について不明点等ある場合は、このポータルサイトにマニュアルやよくある質問への回答などを掲載しておりますので、まずはこのサイトの情報を確認してください。ポータルサイトへのアクセスは、壱岐市ホームページの電子入札用ページや、この画面のように電子入札システムのトップページにもリンクがありますので、クリックしてポータルサイトを表示してください。＜クリック＞
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マニュアル等を参照してもなお分からないことがあるときは、
ポータルサイトの「お困りのときは」を参照してください。

「お困りのときは」ページには、各種問題への解決策や、ヘルプデスク等の問い合わ
せ先を掲載しております。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
最後に、ポータルサイト内の「お困りのときは」ページをご紹介します。システムへの不明点等について、ポータルサイトの各種情報を確認してもなお分からない場合は、この「お困りのときは」ページにヘルプデスク、いわゆるコールセンターの連絡先を記載しておりますので、お問い合わせをお願いします。なお、ICカードの取得やソフトウェアのセットアップはご利用の各民間認証局にお問い合わせください。また、システム操作以外で発注案件や工事の内容について質問がある場合は壱岐市まで直接連絡をお願いします。以上で、私からのシステムの説明は終了致します。
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