
【参考】入札書提出用封筒の作り方

●外封筒

〒８１１－５５２１

壱岐市勝本町西戸触１８２番地５

壱岐市議会事務局　行

物品名：デジタルカメラ購入

氏名

●中封筒

物品名：デジタルカメラ購入

氏名 印

1 封筒は、長形３号を用意し作成してください。

2 封筒の表面には、業務番号、業務名、会社名等を必ず明記し、代表者印

（使用印鑑届と同じご印鑑）を押印してください。

3 封筒の裏面に、封印（代表者印）を３箇所押印してください。
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